Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato. Evidencia:
Registro fotografico con fechas/pantallazo que se visualice la fecha de la toma/listado de asistencia de las actividades
asignadas.

Cumplimiento a directriz correo “Claudia Patricia Guevara Armenta ha compartido la carpeta "Seguimiento Productiva IV
Trimestre" contigo” (18112025):

v % Aplicaciones | M365 Cop X | @8 Bandejade entrada:Mar X @ Seguimiento Productiva X (S WhatsApp x | % Editor PDF y Rellenadar - X | + = -] X

« > C 25 senad-my.sharepoint.com/shared?source=waffle&id=%2F personal%2Fcguevaraa_sena_edu_co%2FDocuments%2FSalidas?%20No%20Conforme... 0% & &, @ :

i TR OneDrive £ Busca & @ 7 Maricel Castellano,

W Eliminar ¥ Favorito  Descargar g Movera (0 Copiaren IF Ordenar ¥ | X 4 seleccionadof(s) = v~ ED Detalles

Maricel Castellanos Rios

‘ Claudia Patricia Guevara Armenta > Salidas No Conforme > Seguimiento Etapa Productiva > Seguimiento Productiva IV Trimestre & @&

@ Inicio
B Mis archivos ™ Nombre Modific. ~ Modificado... ~ Tamaiio del ar... ~ Compartir Actividad
&% Compartido & g ” .
© & FICHA 2874990 TGASS (0. - Y Wace 9 minutos Maricel Castellanos 1 elemento 88 Compartida
17 Fan
© [& FICHA 2823928 TGASS (3. + B <{¥ hace 10 minutos 2 elementos rtida
T Papelera de reciclaje
. FICHA 2823918 TGASS (3. *~ B2 Yr hace 12minutos  Maricel Castellanos 2 elementos
Examinar archivos por © s A - e o e " o !
| & contactos © = “Aprendices Rezagados MCR [ {7  hace 20 minutos  Maricel Castellanos 2 elementos. 88 Compartida
& Reuniones
Bl ~PRENDICES REZAGADOS 5 de octubre Claudia Linent Roja 2 elementos 83 Cox
@ Eementos multimedia
Bl Ficha 2931534 15 de octubre Gina Carol Villate C 4 elementos 85 Cor
Acceso ripido
B McR EP TAAS 2995676 Bl FicHA 2068216 (16-10-2025 A 15-04-2026) 5 de octubre Claudia Linent Roja 9 elementos Compartida
@ McR_EP_TGASS 2323918
B FicHA 3068215 ( 16-10-2025 A 15-04-2026) 15 de octubre Claudia Linent Roja 5 elementos 28 Compartida
@ ricr_Er_TGASS 2823928
FICHA 2995680 ( 01-07-2025 A 29-12-2025) 15 de octubre Claudia Linent Roja 11 elemento & Compartida
B torss 2560917 & !
@ MCR EP_TGASS 2874990 B FICHA 2931548 (14-04-2025 A 13-10-2025) 15 de oc Claudia Linent Roja 15 elemento
MCR_EP_TGASS_2874990
Bl richazaaraer 4 de octubre Gina Carol Villate C 15 elementos Compartida
B MCR_EP_TGASS_2874990 ...
BB Fichs 5374095 14 As nebibin fina Carnd Villato &1 slomantn remartins

@ R _ep TaASS 2823028

Gestién a contingencias “Programacién Ultima Reunidn Aprendices Etapa Productiva” (04112025-05112025-07112025-

18112025)

v Aplicaciones | M365 Copilot X | @8 Bandeja de entrada: Maricel C- X {©) WhatsApp x 4+ = (=] X
<« G % webwhatsapp.com cx O
: ¢ Claudia Guevara, Profe .
: v :
a WhatsApp = e’ ult. vez hoy s) 3:24 p.m. O Q ®.
)
© Q_  Buscar un chat o iniciar uno nuevo 4/11/2025
@ Buenos dias Mi Clau. Bendecido inicio de semana.
Todos No leidos Favoritos Grupos 2 %
Amablemente te remito pantallazo que me acaba de enviar
vanessa de la coordinacion misional 1031 am.
Claudia Guevara, Profe 3:37 pm
« buenas tarde Clau, disculpa la molestia, se que hoy esta = o %
Helber Hueso Emprendimiento 3:32 p.m < . o
Reaccioné con a: "Buena es Profe, si sefor los reci b |
[
+57 314 4709911 2pm. » ‘ 3
« Cordial saludo: SI confirmado agendamiento, favor verifi ] @ == -
L SsssessBasse -a.-oeazu)
+57 318 8667581 238pm Por lo anterior la fecha de reserva del 27 de
iy octubre se tendra que cancelar, segun lo acordado,
¥ Hamada donde estaria interviniendo la SDS de Direccion de
servicios para la informcion que brindarian sobre
Dalila 2:25p.m Inscripcion a RTHUS 10:33am W/
O se elim te mensaje. Ante la cancelacion de la reunion del 27 de noviembre, por favor
me indicas si al programar una nueva fecha, segun disponibilidad
de , ya sea en oen , estaria
Laura Alarcon 01 p.m. 4 v

participando la SDS.
Gracias por tu atencion, agradezco tu directriz.

Obtener WhatsApp para Windows + @ Escribetymensale 9




@) Aplicaciones | M365 Copilot x Bandeja de entrada: Maricel G2 X (O WhatsApp x |+ = o X
X Af i j P

web.whatsapp.com (A 4 0 :

e' Claudia Guevaré, Profe O~ Q

(lt. vez hoy a la(s) 3:24 p.m

a WhatsApp

°

(@)

~ Q Buscar un chat o iniciar uno nuevo 5/11/2025
@ Todos No leidos Favoritos Grupos Buenos dias Mi Clau
&

Bendecido inicio de dia. Disculpa el atrevimiento, de haberte
llamado tan temprano, lo cual obedece a poder explicarte
+/ buenas tarde Clau, disculpa la molestia, se que hoy esta verbal dad con la p ion de la intervencion de
la SDS, en la ultima reunion de etapa productiva.
Respetuosamente te informo el que la fecha del 10 de noviembre
para la realizacion de la ultima reunion de etapa productiva, y la
for los reci intervencion de la SDS, es necesario reprogramar, el motivo
obedece a que yo te envié un mensaje WhatsApp, para el 10 de
noviembre, y después te envié otro mensaje informando de otra
fecha, el 20 de noviembre, lo anterior ante el poco tiempo que
W Cordial saludo: SI confirmado agendamiento, favor verifi quedaba para enviar los correos a la
APE/CERTIFICACION/BIENESTAR/EGRESADO SENA, para

inar su participacion, pero lo mas Leer mas

+57 318 8667581 12:38 p.m ) /

¥ Llamada il
®
=

Claudia Guevara, Profe

3:37 p.m

Helber Hueso Emprendimiento 3
Re:

p.m

noé con a: "Buenas tardes Profe, si

+57 314 4709911

p.m

Hola Mari

Dalila

© Se eliminé este mensaje.

Venia en el bus Wi

Yaviel correo

Laura Alarcon 12:01 p.m. Voy a llamar para el cambio de fecha &9
SI senora

+ @ Escribe un mensaje \D,

@ =

Obtener WhatsApp para Windows

@R RE: Programacion Ultima Reunién Aprendices Etapa Productiva: Maricel Castellanos Rios - Outlook - Google Chrome - o X

@®© about:blank

I Ignorar T oo o <> ) —
e W) | = =5 @ ] &8 O B .
<o Bloquear ~ g\inar Archivar  Informar  Responder Responder a Reenviar Reunion ~ Compartiren ~ Zoom  Mover Limpiar Reglas Pasos Leldo / No Clasificar Marcar Directiva Posponer  Imprimir
v todos - Teams v v rapidos « leido ~ v v v
Eliminar nformar Responder eam: Zoom Move £ Imprim
RE: Programacion Ultima Reunion Aprendices Etapa Productiva @ publica
‘a Claudia Patricia Guevara Armenta €\ Responder %\ Responderatodos 2 Reenviar
Para: Clara Rocio, Lasso Castelblanco <CRLasso@saludcapital.gov.co>; Eugenia del Socorro, Arboleda Balbin <ESArboleda@saludcapital.gov.co> Vie 7/11/2025 12:38 PM
CC: @ Maricel Castellanos Rios
@ Retencion: Exchange Online (10 anos) Expira: Lun 5/11/2035 12:38 PM
Buenas tardes Clara;
la ala hubo un con esta sesi6n y fue aplazada para el 20 de noviembre, se estableceria el mismo horario. Ofrezco disculpas por los

Quedo atenta.

Feliz tarde;
De: Clara Rocio, Lasso C <CRLasso@ 0>
Enviado: viernes, 7 de noviembre de 2025 12:29 p. m.

Para: Claudia Patricia Guevara Armenta <cguevaraa@sena.edu.co>; Eugenia del Socorro, Arboleda Balbin <ESArboleda@saludcapital.gov.co>
Ce: Claudia Linent Rojas Gamboa <drojas@sena.edu.co>; Jania Milena Gonzalez Leon lezl du.co>; Maricel Castellanos Rios <mc du.co>; Gina Carol Villate Calderon <gcarderon@sena.edu.co>
Asunto: RE: Programacion Ultima Reunién Aprendices Etapa Productiva

Buenos dias,

Desde la Secretaria Distrital de Salud - Direcci6n de Servicio a la Ciudadania confirmamos la participacion a los espacios de fortalecimiento, para el dia lunes 10 de noviembre asistiran las
siguientes personas, asi mismo solicitamos el ingreso del vehiculo con placas RNR920 BMW negro al parqueadero de la entidad.

Clara Rocio Lasso Castelblanco CC 52446010




Aplicaciones | M365 Copilot X | @ Bandeja de entrada: Maricel G2 X (O WhatsApp x |+ = o X

€ (¢] 25 web.whatsapp.com [+ 4 0 :

: e' Claudia Guevara, Profe O~ Q :

en linea

a WhatsApp

°
[(e)
©) Q_ Buscar un chat o iniciar uno nuevo » Reenv Hoy
@ Claudia, tenemos un inconveniente para el dia jueves, hay alguna
Todos No leidos Favoritos Grupos posibilidad de correr nuestra intervencién par las 3pm? .
&

Clau, disculpa la demora, una vez recibi tu mensajes trate de
hacer un cambio con la intervencion de la APE, para que tomaran
el horario de la SDS, pero no logre comunicarme con Ligia Garzon
quien fue designada por Luisa Arana, por lo cual, realice las
llamadas a los otros expositores, en el que la agenda quedaria de
la siguientes manera:

01:00-01:45: EGRESADOS-GRADOS

01:45-02:25: CERTIFICACION

02:25-02:45: DESCANSO

02:45 - 04:00: AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO

04:00 - 05:30: SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD

05:10 - 06:00: Intervencién Académica

+57 318 8667581 1238 pm Quedo atenta a la respuesta que te de la SDS, para poder enviar
' un correo formal, i i

Claudia Guevara, Profe 3:37 pm

+/ buenas tarde Clau, disculpa la molestia, se que hoy esta

2 p.m.

Helber Hueso Emprendimiento 3

Reaccioné con a: "Buenas tardes Profe, si sefior los reci

+57 314 4709911

 Cordial saludo: SI confirmado agendamiento, favor verifi

fi do a los los b
¥ Llamada Gracias por tu amable atencion. e
217pm.

*corrijo, 05:30 -06:00: Intervencion academica .,

Dalila ABpm-

© Se eliminé este mensaje. buenas tarde Clau, disculpa la molestia, se que hoy estas muy

p.m

me tomo el imi , para pedirte el favor, me
puedas confirmar la respuesta de la SDS, frente al nuevo
agendamiento, lo que sucede es que debo confirmarles a los
si sefiora expositores, la nueva agenda.

Laura Alarcon 12:01 pm

Obtener WhatsApp para Windows + @ Escribe un mensaje 9

@ =

v Aplicaciones | M365 Copilot X @8 Elementos enviados: Maricel ¢ X WhatsApp x |+ = =} X
« c 25 outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKADExNjQzMDASLTdmOGItNGE10S04MDFLWYwWNJZINTM3NTImOQAQADLfyWqBMStAuhapvEU3MV... |:] o a @ :
.. ~
2,"/\ Outlook Q Buscar = B 8 B 0 © Mol Cstelono. (MR)
(=] Archivo  Inicio  Vista  Ayuda
— 7 “ Responder Oo [ . [ ? Clasificar ~ P
s U o 5 i fe @ Cs_ Pasos .. [t s O o
Nuevo Eliminar Archivar » Responder at0d0S paynign | Compartiren  Mover = 10915 ¥ Lleido/No I Marear - Directiva  Imprimir
v * Reenviar Teams. ~ leide & Chincheta - Capilot
2 Nugvo Eliminar nformar Responde Teams Mover Pasos répidos tiquetas imprimir 7
o
= Favoritos Elementosenv.. & O [ = Tl Alta Importancia: Solicitud respetuosa: Intervencion Areas Bienestar y Egresados Sena, en Il
Reunion de Etapa Productiva @ publica 2 Resumir
v ~ mcastellanosr@sena.ed... = b I
© Bandeja de entrada 148 Ligia Mercedes Garzon Silva; Luisa... € g Maricel Castellanos Rios © « « ~ 0

Saolicitud respetuosa: Delegaci...  4:14 PM
Respetuoso saludo. De acuerdo a corre

Para: ® Luz Nayibe Ramos Ruiz

5 405 PM

B Otros correos CC: @ Claudia Patricia Guevara Armenta; @ Luis Alejandro Osorio Gonzalez

Z Borradores . Laura Juliana Alarcon Rendon; Lady Jo... Respetuose saludo.
Alta Importancia: Solicitud res...  4:06 PM . .
> Elementos enviados 0, - De acuerdo a correos que , ¥ comL 18 , qua llevamos a cabo en el dia de
Respetuoso saludo. De acuerdo a ¢ h
oy, amablemente me permito confirmar agenda ajustada, a llevarse a cabo este jueves 20 de
@ Pospuesto noviembra del afio en curso, en el auditorio del centro de formacién de talento humano an salud de la

> 0O Luz Nayibe Ramos Ruiz; L.. = B 52 calle 45:
Alta Importancia: Solicitud res... 405 PM

T Elementos eliminados 17 .
Respetuoso saludo. De acuerdo a corre... ]

01:00-01:45: EGRESADOS-GRADOS (Intervencion Referente Luz Nayibe Ramos)

01:45-02:25: CERTIFICACION (Intervencion delegada Laura Alarcén)
£3 Coeo no deseado 25 % Presentacion Eg.. 02:25.02:45: DESCANSO
02:45 - 04:00: AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO (Intervencion Profesional Ligia Garzén)
(2 Notas i 04:00 - 05:30: SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD
5 Externo YENNY PATRICIA RODRI... 27 05:30 - 06:00: INTERVENCION ACADEMICA
T Archivo 1 Constancia cumplimiento pro...  3:33 PM
Maricel Castellanos Rios reacted to... &1 g la valiosa 6n y flexibi ante respetuosa solicitud de cambios de horarios, por
3 Conversation History novedad presentada con la SDS.
> B Suscripciones de RSS N Extema lacruz@colsanitas.com; g.. [ Cordiatmente.

Accepted: Segundo Seguimie.. 332 PM
Cordial saludo

cuerdo a gestion d...

Maricel Castellanos Rios
Instructora de Seguimiento de Etapa productiva. =
Lucrecia, Garavito Santos; Gabriela.. €~ ¢ »

Ba Carpetas de bisqueda




Respuesta a solicitud reporte “depuracion fichas rezagadas” (11112025)

RE: Depuracion del mes de noviembre: Maricel Castellanos Rios - Outlook - Google Chrome = a X
@ aboutblank
= - C [ = /
0] a « 2 RS @ e " G v
Eliminar Archivar Responder Responder a Reenviar Reunién Recuperar Reenviar — Compartir en Zoom  Mover Reqlas Pasos Leid >
todos - mensaje mensaje Teams v v rapidos v Ie
Eliminar nformar Respander Teams Sequimiento Zoom Mover Pasos ripidos ~
RE: Depuracién del mes de noviembre @ publica
Maricel Castellanos Rios © 4 Responder % Responderatodos > Reenviar B
MR
Para: @ Coordinacién Académica de Salud Publica Mar 11/11/2025 7:01 AM

CC: @ Claudia Patricia Guevara Armenta

‘ Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Vie 9/11/2035 7:01 AM

7_NOVIEMBRE 2025.xlsx

34 KB

Respetuoso Saludo

Bendecido inicio de dia. De acuerdo a correo gue antecede, amablemente adjunto archivo "Depuracion mes noviembre"; Respetuosamente me permito referir el que en la base, se demarcan cuatro
casos, correspondientes a aprendices a los que se les realizo el respectivo proceso logrando el estado actual “certificado".

Agradezco amable atencion.

Cordialmente.

Maricel Castellanos Rios
Instructora de seguimiento de etapa productiva.

Respuesta a solicitud “Definir etapa productiva” (05112025)

RE: Definir etapa productiva : Maricel Castellanos Rios - Qutlook - Google Chrome = =] X
@ aboutblank
. M C P/ e {
0] a &« o RE Ce v G8 v ¢
Eliminar Archivar Responder Responder a Reenviar Reunién Recuperar Reenviar — Compartir en Zoom  Mover Reglas Pasos Leid >
todos - mensaje mensaje Teams v v rapidos v le
Eliminar informar Responder Teams Seguimiento Zoom Mover Pasas répidas ~
RE: Definir etapa productiva @ publica
De: Gleismery Narvaez Cabrera <glemenaca@hotmail.coms -
Enviado: miércoles, 5 de noviembre de 2025 11:21a. m.
Para: Maricel Castellanos Rios <mcastellanosr@sena.edu.co>
Asunto: Re: Definir etapa productiva
Buenas . Tengo una duda . Cuando la etapa productiva es por pasantia si la entidad q nos contrate no remunera econémicamente ni siquiera para transporte . el Sena puede yudar con algin subsidio para
esto? Espero aclare mi duda por favor

De: Maricel Castellanos Rios <mcastellanosr@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 5 de noviembre de 2025 7:00a. m

Para: glemenaca <glemenaca@hotmail.coms

Cc: Claudia Patricia Guevara Armenta <cguevaraa@sena.edu.co>; Coordinacion Académica de Salud Publica <csaludp@sena.edu.co>
Asunto: RE: Definir etapa productiva

Respetada(o) Aprendiz:
Cordial saludo. De acuerdo a directriz de la Coordinacion Académica, y de acuerdo a trazabilidad de correos, en el que su manifiesto es: ;Cudles son los pasos a seguir para no perder la

oportunidad?, amablemente me permito recomendar los siguientes aspectos clave para la formalizacion e inicio de etapa productiva, bajo la alternativa “vinculo formativo”, anteriormente bajo el
nombre “pasantia”:

Formalizacion formato GFPI-F-165V3:
“FormatoSeleccionModificacionAlternativaparadesarrollarlaEtapaProductiva”.
Este formato debe ser diligenciado por aprendiz, en el que debe marcar la
alternativa a desarrollar, es decir “vinculo formativo”
El formato diligenciado y firmado por aprendiz, debe ser remitido a instructora
1-Aspectos Clavey | de seguimiento de etapa productiva, quien lo remitird a la coordinadora -

> ) @




Gestidn a correo “Citacidn proceso de seleccién — Reconocimiento a la Excelencia Ruth Nadith Medina Pérez” (04112025)

v Aplicaciones | M365 Copilot X @ Bandeja de entrada: Maricel C2 X (©) WhatsApp x + = (=] X
€ (¢] outlook.office.com/mail/id/AAQkADExNjQzMDASLTdMOGItNGE10S04MDFjLWYWN]ZINTM3NTImMOQAQAHTVMLPVCORGMVb5cQCR238%3D |:]  a % 0 :
Todas las carpe. & (@ Dpe: Coordinacién Académica d... X =Q B @ © 0 @ MarcelCastellano. (MR)

=) = Archivo Inicio Vista Ayuda
< Ignorar = A €\ Responder O— & Limpiar > Clasificar
] e I =J ) Pasos répi. ) . 9
<o Bloquear * griminar Archivar  Informar Responder atodos geynién  Compartiren  Mover o8 Re9ias = Mateas imprimir
o v v ¥ Reenviar Teams v Chinchet v v Copilot
Eliminar Responde Team Mover pas tiqu mprimie v
Iy . ? 0
b Todo Correo Archivos Teams Contactos 2 Tiene datos adjuntos & No leido @ Me menciona R Marcado 0 Importancia alta
v - - -
Maricel Castellanos Rios © & Responder € Responder atodos > Reenviar 3
c Coordinacion Académica de Salud Pa. MR
= Definir etapa productiva Mar 4/11 Para: ® Darly Yuray Guzman Rodriguez; Yuray Guzman Rodriguez <darlyg17@gmail.com> Mar 4/11
Buenas tardes, inst Bandeja de entr I @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 2/11/2035 12:41 PM
‘2. 5 Coordinacion Académica de Salud Pu... Respetada Aprendiz
Citacion proceso de seleccio. Mar 4/11
@ P R A Cordial saludo. De acuerdo a correo que antecede, le solicito el favor, proceda a reenviar cadena de correos a jefe inmediato, y solicitar
PUenas tardes, fer: e respetuosamente, permiso para presentarse a citacion con cardcter prioritario, segln fecha, horario, en la coordinacién académica de salud
publica, bajo el motivo de presentar de por haber sido para ala i
c Coordinacién Académica de Salud... 2
CPE No. 11-9-2025-110998 Jue 30/10 Con respecto al tiempo del permiso, muy respetuosamente se solicita a jefe inmediato, la tenencia en cuenta del motivo y proceso de tipo
Buenos di Bandeja de entr académico, y pueda conceder el permiso sin el requerimiento de compensacién.
& CE(FRM) - 11 @) CI(FRM)-9-202 Agradezco amable atencin.
= Cordialmente.
c Coordinacién Académica de Salud 2
CPE No. 11-9-2025-110977 ... Jue 30/10 Maricel Castellanos Rios
Buenos dias, apren Bandeja de entr. de de Etapa
< CE(FRM) - 11- 0
c Coordinacion Académica de Salud P w2
DEPURACION Mié 29/10
Buenas tardes, inst Bandeja de entr. -

29 ®

18

Reporte aprendiz con discapacidad visual (06112025).

v (@ Aplicaciones | M365 Copilot X | @8 Bandeja de entrada: Maricel C2 X WhatsApp x  + = o X

€ ¢} web.whatsapp.com & o

a WhatsApp

: 0 Profe Nidia Pefia kv Q :

°
[(e) e
©) Q_ nidia X 6/11/2025
@ Todos No leidos Favoritos Grupos Buenas tardes remito reporte aprendiz con discapacidad
Sofia Lorena Toro Fajardo
222 Discapacidad visual

Ficha 2823918

Chats Tecnologo en gestion administrativa del sector salud
Empresa: hospital universitario mayor Mederi . , S
Profe Nidia Pefia 11/11/2025 10/11/2025
V/ Muchas gracias
buenos dias mi profe nidia, que pena el atrevimiento, te molesto
para pedirte el favor me puedas colaborar para recibirme una
Contactos llamada, se que estas ocupadita, pero es de importancia el tema,
por el cual te estoy molestando. N24am &
Q Elizabeth Jefe Aprendiz Hola miprofe .4,
4 Disponible Estoy ocupada y
Nidia Forigua IPS PROYECTAR SALUD SAS que pena la interrupcion, y sera posible me puedas indicar en la
=4 {Hola! Estoy usando WhatsApp jornada del dia de hoy, en que momento poder llamarte?
11:47am &/
m Sena Profe Nidia Yovanna Hoy no pero maiana en la tarde sii |, ., v

aplicacion + @ Escribe un mensaje 9
ener WhatsApp para Windows

@ Acceder a un historial de chats mas amplio en la

427p.m

18/11/2025




